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1.  Objet du document
Le présent document décrit l’utilisation de l’application EOS pour les entreprises concernant la gestion des dossiers.  
2. Etape 1 : Accéder à la liste des marchés ou BC pour gérer mes prestations
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2.1. L’écran « Mes dossiers en cours » s’affiche
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2.2. La liste de vos dossiers apparait
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2.3. Accéder à un dossier en particulier
2.3.1. Accéder à un dossier ou un bon de commande
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Les pictogrammes permettent de :

· [image: image5.png]


permet d’accéder à la visualisation du dossier 

· [image: image6.png]


affiche la liste des stagiaires du dossier

· [image: image7.png]


 faire une demande de modification sur le marché (pour le titulaire ou mandataire du marché) 
· [image: image8.png]


 modifier la demande de modification en cours de saisie.

Trucs et astuces : Les dossiers ou BC qui ne disposent plus de l’icône [image: image9.png]


 font l’objet d’une demande de modification en cours de traitement ou sont en cours de solde.

3. Etape 2 : consulter les informations d’un dossier

3.1. Accès à un dossier de type marché
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3.1.1. Onglet Général / Information marché
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3.1.2. Onglet Général / Etablissements avec les divers contractants
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3.1.3. Onglet Action / Action de formation 
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3.1.4. Onglet Sessions

[image: image14.png]Marché n°151YJ001AQ - Offre EOS

Etat : En cours d’execution

Lot 001 : Plombier en ariége Du 01/01/2015 au 31/12/2018 fin exéc. : 31/12/2018
Programme : 15-1 MJ Titulaire : FormaSuper ‘Mandataire : FormaSuper
| Général | Action | Sessions | PréparaiondeBC | Stagiaires . ListedesBC | Tauxderéalisation | Suii  Historive
Nombre de prestations dont les réalisations r'ont pas été saisies dans les bons de commandes en cours ou & venir
BC nes + 200h . For, Cantre
Trns.| W | W | Action |Lieu Durée| Durée| EF, VoI [VolH| Dafe | Dafe | Date | it | Session| Dafs VoIl | VoW
scs. B0 moy moy vsé Cent fnt début début  fn  session ammuice et Cent  Ent:
stg  stg tot. tot. tot. prescr. session session région. région.
G
EmE 6642 1-Plombier 391 0 8 3128 0 04/04/16 30/09/16 A finaliser 27111715 o
BmE 6643 1-Plombier 391 0 8 3128 0 03/10/16 31/03/17 A finaliser 2711715 o
EE 6644 1-Plombier 391 0 8 3128 0 03/04/17 30/09/17 A finaliser 2711715 o
EE 6645 1-Plombier 31 0 8 3128 0 02/10/17 31/03/18 A finaliser 27/11/15 )
EE 6646 1- Plombier 31 0 8 3128 0 02/04/18 30/09/18 A finaliser 27/11/15 )
B 647 1-Pombier 31 0 83us 0 0410018 30315 Afinslser 21 o
v 6 résultat(s) trouvé(s)
[ Créer une session supplémentaire | [ aquitter |
Contact pédagogique du marché
Nom * Tél. = Mail =
[ Modfier s informations du contact marché |





3.1.5. Onglet Stagiaires
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3.1.6. Onglet liste des BC
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3.2. Accès à un dossier de type BC

3.2.1. Onglet Bon de commande / Bon de commande (consult)
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3.2.2. Onglet Suivi – prestation
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3.2.3. Onglet Suivi - paiements

La liste des demandes de paiements est affichée avec leur état d’avancement (Temporaire, A valider, Validé OF, Validé CRA, Liquidé, Mandaté, Payé). 
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Fiche documentation Entreprise 20 : 


Consulter les dossiers








Vous pouvez positionner des filtres et lancer la recherche








1ère ligne : le marché général





2ème ligne : le bon de commande n°1 s’il y en a un








Et sur les lignes suivantes les éventuels bons de commande suivants





L’accès au détail du dossier ou du bon de commande se fait via l’icône en forme de loupe.





En cliquant sur la loupe, vous accédez aux caractéristiques du dossier.





Il s’agit d’un marché
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