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Une Séquence est l'unité de temps sur laquelle est collectée la preuve de la présence
d’'un apprenant / stagiaire, du formateur par un responsable d’émargement.

Les séquences peuvent étre de trois types :
— Seéquences en centre
— Séquences en entreprise
— Séquence spécifique

Séquences en centre

Les séquences en centre sont des séances collectives de formation lors desquelles un
formateur enseigne des connaissances « théoriques » ou « pratiques » aux apprenants.

Séquences en entreprise

Les séquences en Entreprise sont des séances individuelles lors desquelles I'apprenant
met en pratique dans un environnement professionnel les compétences acquises.

Séquences spécifiques

Les séquences spécifiques sont des séances de suivi individualisé du stagiaire, qui
peuvent étre des entretiens avec un psychologue, la réalisation d’un bilan de
compétences, etc

L’'unité de temps d’'une séquence estinitiee a la demi-journée délimitée par une heure
de début et une heure de fin pour la séquence en Centre et la séquence spécifique., par
un nombre d’heure sur la demi-journée pour une séquence en Entreprise.

Dans la période d’exécution les séquences sont justifiées par une ou plusieurs feuilles
d’émargement qui porte(nt) la durée réelle réalisée par chaque apprenant / stagiaire sur
cette séquence.
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Les sceénarios possibles de création de séquences en Centre et de collecte
d’émargement sont décrits ci-dessous. lls sont associés a la solution mise en place pour
gérer le scénario décrit.

[
&)
SC1: La séquence est a SCz: La, seéquence est a S§3 : La séquence est
el & e e venir et 'utilisation de la passée et vous avez collecté
e e gssible tablette pour 'émargement une feuille d’émargement
P n’est pas possible papier
a N
f N A 1
o Edition du modéle LAD/RAD Creation manuelle
|?|an|f|cat|on agenda\ collectif pour le jour de la quar 0s
séquences en centre a séquence concernée 9
réaliser sous EOS | )
\ g L, .
( ) Création manuelle
feuille émargement sur
) e , Emargement en centre sur la .
Un traitement différé va créer feuillge LAD/RAD collective sequence
en automatique les éditée
séquences sur 'extranet
eMargos N J Ajout de la feuille
- N d’émargement en piéce
ou jointe sur la feuille
\ Scan de la feuille d’émargement
d’émargement LAD/RAD
Creation manuelle séquence complétée
dans I'agenda eMargos L )
\ y a Y
Intégration scan FE sous
eMargos
Les séquences créées sont
remontées sur la tablette
Correction erreurs de lecture
et validation Intégration
Le responsable émargement
effectue 'émargement sur la ¥ J
tablette

Un traitement remonte Légende
I'’émargement tablette sur
I'application extranet o

eMargos Activité réalisée sous EOS

B  Activité réalisée sous eMargos
B  Activité planifiée réalisée en automatique
a

Activité manuelle réalisée par les OF
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Dans ce guide nous allons nous attacher a décrire le scénario 1 c’est-a-dire la création
de la feuille d’émargement en séquence collective centre en utilisant la tablette

Le scénario 1 est le scénario le plus courant, il est a privilégier dans votre exécution
de marché. Il passe par la définition d'un planning hebdomadaire de séquences en
centre pour la session, définit sous EOS (cf guide Gestion des agendas V1.pdf).

Il nécessite que les séquences soient créées en avance de réalisation sous I'agenda
eMargos pour étre transférer sur la tablette.

L'émargement est ensuite réalisé sur ces séquences en centre a partir de tablettes mis a

disposition par la région.

Les séquences sous lI'agenda séquence en centre eMargos peuvent étre créées :
» A partir de I'agenda de la session définit sous EOS
» Directement sous I'agenda des séquences en centre eMargos sans passer par

EOS.
2| Planification agenda séquences en Création manuelle séquence dans
‘=if=r || centre & réaliser sous EOS I'agenda eMargos
Cette activité est décrite dans le guide Connectez-vous a eMargos
Gestion des agendas V1.pdf présent allez sous 'agenda des séquences
sous le portail achat hitp://achat- en centre et sélectionner la demi-
=) formation.aquitaine.fr/ journée sur laquelle vous désirez
| ,:%m‘ créer la séquence
i ou
Sur la « Liste des séquences de la
session » cliquer sur le bouton Créer
Traitement différé de création / un séquence en centre.
suppression en automatique des ,”})
séquences sur I'agenda séquence en &

centre eMargos

Ce traitement automatique de
remontée des données agenda
d’EOS entrainant la mise a jour des
séquences de 'agenda eMargos
executé toutes les 5 mn

Il est aussi possible de créer une
séquence en centre a partir de
'agenda apprenant mais cela n’est
pas la démarche souhaitée dans la
mesure ou la séquence en Centre et
de type collectif et non individuel.




Création séquence a partir de I'agenda

[ ARA A A A A A" Bienvenue Isabelle BERGEON

£ Agenda des séquences en centre & Agenda des sé - A Retour vers EOS
Envimnnement de preprod
Agenda des séquences en centre des sessions gma
Période: | Octobre v | 2017 v Organisme de formation: | GIP FCIP AQUITAINE -
Lieu: | Session - | capi

| Oy Rechercher | §g Critéres |

Trerpar: | Livellé de session v || & |

| 20parpage *| Page1/1 < -
1 ma

21 Pl ma me | je ma me  je ma me je ve sa lu ma me je ve
I},,I AN ‘,’,,‘ 3 4 5 10 | 11 | 12 47 | 18 | 19| 20 Jﬂ 23 | 24 25 26
&

Q COPI Conducteur dEquipsments Ind... |

u
30 | 31

Q CQPI Conducteur d'Equipements Ind...

J SRR
e AN

. 2o e z Creation d' séguence en centre
Une case d’'agenda accessible pour une création de séquence est sren e - ]
colorée en orange et affiche un infobulle lors du passage de la
souris indiquant que la création de séquence est possible

Pour créer une séquence en centre cliquez sur la case de 'agenda concernée par la
création

Demande de confirmation

Confimez-vous is créafion d'une ta séquence en centre le O7A1V20HT matin

Un message de demande de confirmation s’affiche

! Demande de confirmation

Caonfimez-vous la création d'una la sSquence en centra la 077102017 matin ?

[ Gonfirmer ][ Annuler l

Si vous confirmez votre demande alors vous revenez a I'agenda la case colorée en
orange sur laquelle vous avez créée a séquence s’affiche en grisée
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Une séquence ne peut étre créée que sur une demi-journée matin et/ou aprés-midi ou
aucune séguence en centre n’existe pour la session et dont la date est comprise entre
les dates de début et de fin de la session qui la porte.

Vous pouvez afficher la séquence créée en cliquant sur la case de I'agenda concernée.

Agenda des séquences en centre des sessions

Fériode: Octobre b 2017 ¥ | Organisme de formation: GIP FCIP AQUITAINE -

Lisu: Session : CaPl Rechercher | § Criteres
Trier par Libellé de seszion v | T4 20 parpage ¥ Page1/1

< Octobre 2017 > di u ma me je wve sa di W ma me je wve sa di W ma me je wve sa di Ju ma me je wve sa di W ma

1 2 3 4 5 6 |7 8 9 10 11 42 13 14 15 16 17 18 19 20 29 22 23 24 |25 26 27 28 280 W0 A
m Q, CQF1 Conducteur dEquipaments Ind...

|—_\ Q, CQF Conducteur dEquipaments Ind...

Détail de la séquence du samedi 07 octobre 2017 de 08h30 a 12h00 (Durée : 3 heures 30 minutes )

CQPI Conducteur d’Equipements Industriels Prestation : Formation en centre
Marché : 2017004500354

& Agenda du mois - octobre 2017
Référance de session : . =
Historique de la séquence | | Histerique des feuilles d'émargement

g2
Session du 150872017 au 20/1V2017 8 Sessedge QU
Séquence du samedi 07 octobre 20§ 12000 (Durée - 3 heures 30 minutes ) g ) 3¢ Supprimer € Séquence précédente | | Séquence suivante ¥
+-=
Aucune feulle d'émargement sur catte séguence

CGQPI Conducteur d’Equipements Industriels
Marche 2017004500354
Reférance da session 35532
Segsion du 150802017 au 30/1V2017 & Bergeraz O,

Seguence du samedi 07 octobre 2017 de 08h20 3 12h00 (Durée : 3 heures 30 minutes | i) |

'l

# Supprimer

La séquence manuelle est créée avec une heure de début et une heure de fin
paramétrés par I'application sur la demi-journée : matinée ou I'aprés-midi.

Il est possible de supprimer une séquence créée manuellement tant qu’elle n’est pas
porteuse de feuille d’émargement.

La séquence créée est remontée de la méme maniere que les séquences créées en
automatique sur la tablette.
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Un autre point d’entrée dans eMargos pour créer une séquence en centre est la liste des
séquences d’'une session

La liste des séquences d’'une session est accessible par simple clic sur le nom de la
session dans I'agenda. Pour vous aider a identifier la session recherchée, un infobulle
contenant les détails de la session - Marché d’appartenance, nom composante,
référence EOS de la session, dates de début et de fin de la session, lieu de dispense de
la session, nombre d’inscrits a la session — s’affiche

Agenda des séquences en centre des sessions

Péricde: Cclobre ¥ | 207 ¥ | Organisme de formation GiP FCIP AQUITAINE -
Lisu: Session - Ccarl Rechercher || 3 Critéres
Trier par : Libeflé de session ¥ " 20 parpage ¥ Fage1/1
Marche - 2017004500254 {[di [ [ma me je |ve 53 di W ma me|je ve sa di | lu | ma

Session - COP! Conducteur d'Equipements Industriels (Bargersc) du I 15 16 |17 18 |18 20 21 |22 23 24 |25 |26 | 27 28 |29 | 30 | 31

< Octobre 2017 |
‘ 15082017 au 3010017

[ | @, ©QPi Congucteur dEquipements Ind...
Référance ge session : 25882
[ | Q, ©QFi Conducteur d Equipements Ind... 1

L [ Lieu : Bergerse

N
3 |
>
Session cuverte du 1508:2017 au 307102017
Etat de |a session : En cours
nscrits - &

En bas de la liste, selon les prestations inscrites a votre marché, trois boutons de
création peuvent ou non s’afficher : créer une séquence en centre, créer une séquence
en Entreprise, créer une séquence spécifique

Liste des séquences de la session du 15/09/2017 au 30/10/2017 a Bergerac

Organisme dz formatian GIF FCIF AQUITAINE T
® Parhoe Octobre ¥(lam v Du Al
¥ Cenire
¥ Entregnze
¥ Spectque  (Praststion: Toutes v
Aporanant Tous L
Source oy LADVRAD g Manuetia [ Tamiat=
Auac slaris(s) unkquemant Sur fanzembie o2 13 saquance ©  Toules v 2ur apprenant ;| Toutes v Rechercher || §f Critéres
Trier par Date T LF 10parpage ¥ | Pageirs
Date Heuras Durés Type Praetation apgpranant sources | Alertas
/107207 13n040 - 17hI0 4 heurae £n canfra Formation an cantra
3107297 D8N0 - 12h30 ZFheurze En canire Formiation en canire
27110/ 201 13004 - 17100 4mnzurze Encenws | Formation en cenrs
71107 2017 0anDd - 12000 ELETE Encenwa | Formation en cenwa
6 110/ 2017 13004 - 17100 4meurze Encenwe | Formation en cena
6 1107 2017 a0 - 12000 ELETE Encenwe | Formation en cenia
25110/ 201 13n040 - 1710 4nEurze Encenws | Formation en cenia
Z5/10/ 2017 0anDad - 120 3neurae £n canfra Formation an cantra
2871107 209 13040 - 17h00 4 heurze En canire Formation en canire
241107 2017 a0 - 12030 3meurze Encenws | Formation en cenwra
Créier une séquencs an centre Créer une séquance en entreprise Créer une séquence spécifique

10
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Un clic sur le bouton Créer une séquence en centre ouvre une popup dans laquelle vous
sélectionnez le jour et la demi-journée sur laquelle vous désirez créer la séquence

Créer une séguence en centre

1 Création d'une séquence en centre

Horaires :
=] v
¥ Créer la séquence Annuler
Création d'une séquence en centre
Horaires :
23092017 =l | Matin v

Créerla séquence | Annuler

Cliquez sur créer la séquence

La séquence créée apparait dans la liste des séguences de la sessions

Date Heures Curée Type Prestation

q 23708 2M7 0Eh30 - 12hD0 3 heurss 30 minuies En cenire Faormation en centre

Un clic sur le pictogramme « loupe » en début de ligne permet d’afficher le détail de la
séquence

Détail de la séquence du samedi 23 septembre 2017 de 08h30 & 12h00 (Durée : 2 heures 30 minutes )
Prestation : Formation en centre

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels
« Retour 3 |a liste des séquences | & Agenda du meis - septembre 2017

Marché :  2017I004500354
R&férence de session : 35882 . .
Sessian du 15082017 su 3002017 & Bergeras Historique de la séguence  Historigue des feuilles d'émargement

Seéquence du samedi 22 septembre 2047 de 02h30 2 12h00 (Durée : 3 heuras 30 minutes | g o | $ Supprimer 4 Séquence précédents | Séguence suivante ¥

La séquence a été créée sur la matinée en utilisant les valeurs paramétrées par défaut
dans l'application des heures de début et de fin de séquence

La création automatique au travers I'agenda EOS ne fonctionne que pour des séguences

planifiées dans le futur.
La création manuelle permet de créer des séquences dans le passé.

Attention une séquence créée un jour J pour un jour J ne remontera pas sur la tablette, il
faut @ minima un jour de battement. (une séquence pour un jour J+1 doit étre créée le

jour J) .
11
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Les séquences créées sont remontées sur la tablette pour permettre la saisie des
données d’émargement — feuilles d’émargement numériques
Toutes les séquences en centre des sessions existantes sur 'agenda eMargos entre
une borne inférieure et une borne supérieure paramétrées dans I'application - ]-N jours,
+ N’ jours [ - sont remontées sur la tablette par un traitement de synchronisation
automatique qui nécessite la connexion de la tablette au WIFI ou autre facilité d’acces
réseau.

Le responsable émargement effectue I'émargement sur la tablette
L’émargement tablette est décrit dans le guide Emargement tablette V1.pdf

T T

Lo T

e Renseignement Vérification/

Rl formateur et
" . == i ! ! ) At idati
"o Sélection séquence Collecte signatures horaires réels si complétion des Validation par
apprenants différants de données signature

planifiés émargement

Un traitement automatique remonte 'émargement tablette et ses données sur
I'application extranet eMargos en fonction de I'état des séquences.
Les séquences sur la tablette peuvent prendre 4 états
* Vierge : aucune donnée d’émargement n’a été entrée
. * En-cours : au moins une donnée d’émargement a été entree
w » Terminé : toutes les données ont été entrée la feuille est signée
* Envoyé : la feuille associée a la séquence a été transmise a eMargos

Le traitement remonte :
» Toutes les feuilles d’émargements attestées par les responsables
d’émargement depuis plus d’une heure (délai paramétre) — état Terminé
» Toutes les feuilles d’émargements non attestées inférieures a la date du jour
dont le statut est a minima « En cours »

Toutes les feuilles d’émargement tablette remontées sont associées aux séquences
auxquelles elles font références sous I'agenda eMargos.

Lors de cette remontée des FE des « Alertes » peuvent étre créees sur la feuille
d’émargement, I'apprenant, le responsable ou I'intervenant. Cette partie est abordée
ultérieurement dans le guide
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Il est possible de forcer la remontée des informations d’émargement de la tablette vers
I'agenda des séquences en centre eMargos en utilisant le bouton Synchronisel & smeies
présent en bas a droite de I'écran de choix de la séquence de formation sur la tablette.

Si des séquences non attestées existent alors un message d’information vous averti et
vous pouvez soit annuler la demande soit la confirmer.

Une fois le traitement automatique réalisé vous pouvez voir sous eMargos les données
d’émargement remontées sur la séquence telles que vous les avez saisies sur la tablette

Les données d’émargement saisies sur la tablette viennent se rajouter sur la séquence :
Horaires réels, Responsable d’émargement et formateur, Apprenants, Alertes

b= gl

Détail de la séquence du vendredi 15 septembre 2017 de 14h00 a 17h00 {Durée : 3 heures )

Socle de compétences fransverses Industrie Prestation : Formation en centra

Marchd D 20MTID0450035L | & Agenda du mois - s2ptzmbre 2017
Rifirence de s2eelon 35378 § S e = =
Seselon gy 15/08/2017 au 15122017 & Sergerac. Q | Historique d= la séquenca | | Histarigue des feuilzs d'émargzment
S#muence du vendradl 15 sepismbes 2017 de 14000 & 17h04 [Durée - 5 heuras F; FONE 1 ; z
b o [ H_?,l 4 Sijuence précédents | | SEquence suivants ¥
Feufle d'gémargamant n"50s +
Feuilla d'emargement prise en compte Résumé :
Source Tehlatts
Orpanisme de formation - Horaires : Respansable et intervenants : 7 Modifier | E:‘I;iﬂfm S
A FCIP AQUITAINE - THulalre - Mandstaire  § D#bet : 14h30- Fin:17h30 ¢ Ra2Ep. margamen - SERGZON |eabellz = s
: : [ 3t&=nca 63N modf
Dwrgs ;3 hawres L] Iriervenam | SERGZON leatslz
Apgrarars: | Pragznoe: | ¥ | [0 uniguzmentagprenantapute £ uniuamant svas commentzre [ Umiguzsment en alarz
Historigus | Alertas spprenant Prisencs Motif At Commeantalra
ALONSO JORIAN | o | [ | Vi |
N ¢ H carmaliz gacrsl o 3 pu 5 |lprar dz12 2nirea 3 changes ECUE 206 i
DA LARA JOSE MANUEL | o | | | I |
DUCASSE YORNN CEORIC .{' ./'
POURIAL FRANCK JEAN | of | ra |
ROISZL PRYSCILLLA q‘ .['
I

Y
Le pictogramme imprimante derriere Feuille d’émargement

q . 02 Feulle 2'2margzment &
vous permet de reconstituer la feuille d’émargement tablette

Documant{s}

AL documeant raffache 2 13 feuile dEmargement
s Ajouter un document

Le bouton « + Ajouter un document » vous
permet d’ajouter des documents au format
PDF si besoin

13
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Vous pouvez aussi identifier rapidement sous eMargos, au niveau de la liste des
séquences d'une session, que la feuille d’émargement a été remontée.

Sur la liste des séquences d’'une session la colonne source contient un pictogramme
Tablette si au moins une feuille d’émargement a été remonté depuis la tablette, vous
savez si des alertes existent par rapport aux données de cette feuille quand le
pictogramme est présent dans la colonne « Alertes »

Date Heures Durée Type Prestation Apprenant Sources Alertes

1870942017 14h00 - 17h00 3 heures En centre Formation en centre Groupe D 1]

18/09/2M7 08h00 - 12h00 4 heures En centre Formation en centre Groupe D

Si vous gérer des sous-groupe sur vos séquences par exemple 1¢" groupe de 8 a 10 h
deuxieme groupe de 10 a 12 h vous pouvez utiliser deux tablettes pour générer deux
feuilles d’émargement.

De fait si pour la méme séquence vous avez plusieurs groupes distincts avec des
formateurs différents vous devez utiliser une tablette pour chaque groupe et définir ainsi
une feuille d’émargement pour chaque. Les apprenants de la session sont tous listés
mais vous pouvez les mettre en absence cause « Autre groupe ».

Lors de l'intégration de la FE tablette sous eMargos des Alertes peuvent étre générées.
Les alertes sont des signaux donnés pour vous signaler un probleme dans
’émargement, probleme que le responsable administratif doit gérer en réalisant une ou
plusieurs activités .

La liste des alertes pouvant étre génerées est listée ci-dessous :

Type alerte Signification

Feuille émargement non attestée Le responsable d’émargement n’a pas attestée la feuille
d’émargement

Apprenant absent sans justificatif Un apprenant était absent lors de la séquence et le responsable
a notifié I'absence avec un code nécessitant un justificatif

Apprenant ajouté Un apprenant non encore associé a la session était présent et a
été ajouté par le responsable a la FE

Anomalie présence Un apprenant présent a la séquence est déja présent sur une
autre séquence pour la méme session, une autre session, un
autre marché

Intervenant non connu L’intervenant / formateur n’était pas connu par le systeme, il
n'apparaissait pas dans la liste des intervenants de la tablette et
le responsable a donc sélectionné « Intervenant non connu »

Responsable non connu Au moment de I'intégration de la FE le responsable
d’émargement tablette de la FE s’est vu retiré ses droits.

Absence séquence spécifique injustifiée Un apprenant était absent lors de la séquence et le responsable
a notifié 'absence avec un code séquence spécifique mais
aucune séquence spécifique n’existe pour cet apprenant sur la
méme demi-journée

14
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Les alertes créées sont listées dans la corbeille des tdches EOS et sont visuellement
identifiables sur les FE concernées.

Liste des alertes
| crargo: - |

Accueil->Corbeille de taches BERGEON Isabelle | Deconnexion
Corbeille de taches

Toutes (0) | Alertes eMargos (190)
Date Prog. Libellé Date début Nb jours
session qui jusqu'a échéance
démarre e
plus 3t
nomalie présence 26/09/2017 12:00 - Apprenant : CARMEILLE GABRIEL - 26/09/2017 - Matin 15
nomalie présence 26/09/2017 12:00 - Apprenant : ALONSO JORDAN - 26/09/2017 - Matin 15
pprenant(s) absent(s) sans motif  26/09/2017 12:00 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 26/09/2017 09:00 - 12:00 - Apprenant : CONTE MARIE-PIERRE 15
ntervenant inconnu 26/09/2017 10:05 - Marché : 20171004500354 - Session ; 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d Equipements Industriels : BERGERAC - 25/09/2017 09:00 - 12:00 15
quence sans feuille d'émargement  23/09/2017 13:10 - Marché : 20171004500354 - Session : 35879 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : COULOUNIEIX CHAMIERS - 22/09/2017 03:00 - 12:00 18
euille d'émargement non attestée  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 18
pprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : SARLAT LAETITIA 18
pprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : CONTE MARIE-PIERRE 18
pprenant(s) absent(s) sans motif  22/09/2017 16:45 - Marché : 20171004500354 - Session : 35882 - Séquence : CQPI Conducteur d'Equipements Industriels : BERGERAC - 22/09/2017 13:00 - 17:00 - Apprenant : CADET EDELINE 18

Signalisation des alertes apprenants

Socle de compétences transverses Industrie Prestation : Formation en centre

Narché:  20T7IOD4SD & Agenda du mois - octobre 2017

Historique de la séquence | Historique des feuilies d'émargement

‘o2 s venciredi 27 aetobre 2017 de 08h00 3 12100 (Durée - & heures ) &) < Séquence précédents || Séquence suivante 3

— #
Feuille demargement prise en compte Résumeé :
Soure: Tableie
ey s Nispeneitiatiserints' 7 vows || | 5 .
P FCIP AGUTANE T Mandasis  Dibul | 00N00- {10 | esp émargemant | BERGEON aeele by
D s et CAYET Ogmia
Apprenant Présence. v Uniguement sporensnt sjouté Uniquement svec commentaie Uniguement en siertte
Historique | Alertes Apprenant. Présence Motif Abs. Commentaire
it ’
Temps oartel =eur|ors de émargement. e
.
Aosence inustfide re
S 7,
B ‘Seénuence spéciique /s
/
5% | B | ;

Signalisation des alertes feuille €émargement, intervenant, responsable

Détail de la séquence du lundi 25 septembre 2017 de 09h00 & 12h00 (Durée : 3 heures )

CQPI Conducteur d'Equipements Industriels Prestation : Formation en centre
Marché - 201710045003

& Agenda du mois - septembre 2017
Reférence de session

102017 &

e i Historique de la séquence | Historique des feuilles d'émargement
Séquence du lundi 25 septembre 2017 de

312000 (Durée : 3 heures ) @) < Sequence précédente | | Séquence suivante 3

Feuile démargement n°534 4
Feuille d'emargement prise en compte Reésumi :
Source Tablette [
Organisme de formation : Horaires : Responsable et intervenants : ? Modifier o | »
GIP FCIP AQUITAINE -Tiuaie - Mandatare Déut 03030 -Fin - 12030 Resp émargoment: BERGEON Isabell s e
Durée - 3 heures @) Intervenant : Non connu
Apprenant Présence v Uniquement apprenant ajouté  ( Uniauement avec commentaire L Uniquement en alerte
Historique  Alertes Apprenant Présence Mot Abs. Commentaire
B8R P2
s R TAHAR 9 s

Reportez-vous au « Guide des alertes » qui explique en détail la génération des alertes
et les traitements de « levée » sous eMargos : description de I'action ou des actions a
réaliser permettant de « justifier par un commentaire » ou de « rectifier / compléter » les
données transmises de maniere a rendre valide les émargements.
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» Séquence

Une séquence est un découpage de session permettant une gestion de I'émargement

conforme aux prescriptions juridiques et lIégales.
Une séquence comprend :
une date
une heure de début et de fin. ou une durée
Une séquence peut disposer de plusieurs feuilles d’émargement (cas de sous-groupe
d’apprenants par exemple).

» Type de Séquence :
Il existe trois types de séquence.
Les séquences en Centre dites encore collectives
Les séquences en Entreprise dites encore individuelles
Les séquences Spécifiques dites encore de suivi ou d’accompagnement

» Feuille d’émargement:

C’est le support de 'émargement des stagiaires ou apprenants et de la
contresignature du responsable d’émargement. Ce support peut étre numérique —
Tablette - ou papier.
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