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1.  Objet du document
Le présent document décrit l’utilisation de l’application EOS pour les entreprises.  

Remarque : 

Attention :
2. Etape 5.1 : Récupération des stagiaires automatiquement depuis l’outil de prescription
2.1. Rechercher le dossier sur lequel vous souhaitez travailler.
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 afin d’accéder à la liste des stagiaires pour toutes les sessions de formation confondues. 

2.2. Consulter la liste des stagiaires prescrits
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Cette liste des stagiaires est initialisée avec les imports issus de l’outil de prescription (transfert des prescriptions de l’outil de prescription vers EOS, opéré dans l’outil de prescription). 

Les stagiaires sont avant tout rattachés au dossier (marché). 


La liste des stagiaires est accessible dans le marché et dans le bon de commande mais la saisie des réalisations s’opère dans le bon de commande.
2.2.1. Rechercher/consulter un stagiaire

Dans l’onglet “Stagiaires” 
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· Vous pouvez choisir votre session pour réduire la liste aux stagiaires de la session

· Vous pouvez consulter la fiche stagiaire, avec le picto [image: image5.png]



· Vous pouvez modifier ou compléter la fiche stagiaire, avec le picto [image: image6.png]



3. Etape 5.1Bis : Créer les stagiaires s’il n’y a pas d’interface automatique avec outil de prescription

3.1.1. Consulter la liste des stagiaires du marché
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Cette liste est en principe initialisée avec les imports issus de l’outil de prescription. Cependant il reste possible de créer / modifier les stagiaires directement via l’outil EOS.

Pour créer un nouveau stagiaire cliquer sur le bouton « créer », le système présente alors une fiche stagiaire vierge.

4. Etape 5.2 : Consulter les informations d’un stagiaire
4.1. Consulter la fiche stagiaire
Cette fiche stagiaire permet de mettre à jour et/ou modifier les informations sur les stagiaires en cours de gestion. 

La fiche stagiaire se décompose en 8 items :
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Un certain nombre de champs sont alimentés par les données de la prescription, d’autres sont à compléter lors de l’entrée en formation.

4.1.1. Item  1 : Le stagiaire
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4.1.2. Item 2 : Information liées à la prescription
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4.1.3. Item 3 : Formation continue
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4.1.4. Item 4 : Rémunération du stagiaire
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4.1.5. Item 5 : Actions suivies/parcours
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4.1.6. Item 6 : Mise en œuvre de l’alternance

NE PAS SAISIR DE DONNEES DANS CE BLOC

Il est destiné initialement à identifier les entreprises d’accueil du stagiaire durant les périodes de mise en application en entreprise mais la Région Rhône Alpes n’a pas l’intention, pour le moment, d’exploiter ces informations.
4.1.7. Item 7 : Les sessions suivies par le stagiaire
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Cliquer sur le bouton Enregistrer pour sauvegarder les informations. 
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4.2. Revenir à la liste des stagiaires
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Attention :

Les stagiaires sont rattachés au marché, ils ne sont pas affectés à un bon de commande.

4.3. Consulter les stagiaires associés à une session en particulier
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Le choix d’une session réduit la liste des stagiaires aux seuls stagiaires de la session et facilite la saisie des données.
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5. Etape 5.3 : Compléter les informations stagiaires au fur et à mesure des entrées

Au fur et à mesure que les stagiaires entrent en formation, vous devez compléter les informations. Il s’agit par exemple de renseigner les dates réelles d’entrée en formation ainsi que l’organisme rémunérateur (s’il y a lieu).

La procédure de mise à jour des informations stagiaire est décrite dans le chapitre précédent.
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Fiche documentation Entreprise 05 : 


Suivi de l’entrée des stagiaires en formation (document de travail brouillon)
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= argumentaire de prescription saisi dans PROSPER
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�Il faut cacher le bouton pour RRA 
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